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PROCEDIMENTI

1 2 3 4 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

nr descrizione procedimento riferimenti normativi

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento 
finale  (con recapiti 
telefonici e casella 

posta elettronica)

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no)

modulistica e 
indicazioni per 
presentazione 

istanze

elenco allegati  all'istanza

ufficio per la presentazione 
delle istanze (con orari, modalità di 

accesso, indirizzi, recapiti telefonici e 
casella posta eletrronica)

modalità richiesta 
informazioni (con tutte le 

informazioni e i recapiti necessari)

termine per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

procedimento per il 
quale il provvedimento 

può essere sostituito da 
una dichiarazione 

dell'interessato? (Si/No)

Silenzio 
Assenso 
(si/no)

termine per la 
conclusione del 
procedimento 

con il "silenzio-
assenso"

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 

mancato rispetto 
dei termini

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione)

modalità per 
effettuazione 

pagamenti

nome del soggetto che 
esercita il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia (con modalità di 

attivazione, recapiti telefonici e 
posta elettronica)

1
Economato: rendiconto  trimestrale delle 

spese economali
Reg. Contabilità Comunale art. 71 e seguenti 

Ufficio Finanziario-
economato-tributi 

/ no

Ufficio finanziario- tributi: Fraz. 
Susella n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virgilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio finanziario: Fraz. 
Susella n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virgilio
.it pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

20 no no no /

segretario comunale 
segretario 

comunaleDr.ssa 
Mariarosaria Lanzaro 

Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

2
Rendiconto annuale delle spese sostenute 

dagli agenti contabili
 D.Lgs. 267/2000 art. 233 comma 2 

Ufficio Finanziario-
economato-tributi 

/ no

Ufficio finanziario- tributi: Fraz. 
Susella n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virgilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio finanziario- tributi: 
Fraz. Susella n.1 Tel. 

0383.99004 
comuneroccasusella@virgilio

.it pec. 
Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 giorni dalla 
fine 

dell'esercizio 
finanziario

/

segretario comunale- 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro- Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

3
Economato: Versamento somme agenti 

contabili 
Reg. Contabilità Comunale art. 74 

Ufficio Finanziario-
economato-tributi  

/

Ufficio finanziario- tributi: Fraz. 
Susella n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virgilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio finanziario- tributi: 
Fraz. Susella n.1 Tel. 

0383.99004 
comuneroccasusella@virgilio

.it pec. 
Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 g dalla  
consegna delle 
somme con la 
relativa distinta 

no /

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

4

TRIBUTI: ICI- ISTANZE DI ACCESSO AGLI 
ATTI informazione e partecipazione dei 

cittadini di cui alla Legge 7 agosto 1990, n° 
241, e successive modificazioni, attraverso 
l'accoglimento e l'evasione delle istanze di 

accesso agli atti e l'utilizzo delle informazioni 
e dei servizi on-line sul sito istituzonale. 

LEGGE 241/1990  es.m.i.- art. 13 - regolamento ICI
Ufficio Finanziario-
economato-tributi

/ si

Ufficio finanziario- tributi: Fraz. 
Susella n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virgilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio finanziario- tributi: 
Fraz. Susella n.1 Tel. 

0383.99004 
comuneroccasusella@virgilio

.it pec. 
Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 no no /

TAR - ricorso al 
difenzore civico 

http://www.normat
tiva.it/do/atto/expo

rt

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

5 ICI: Accertamenti D.Lgs. 504/92 e s.m.i. - regolamento comunale di contabilità
Ufficio finanziario- 
tributi economato 

/ no

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

31.12 del 5° 
anno 

successivo a 
quello di in cui 

la dichiarazione 
o il versamento 

sono stati o 

no no

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro

6 ICI: richiesta rimborsi D.Lgs. 504/92 e s.m.i. - regolamento comunale di contabilità
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI
L’istanza deve essere presentata entro 5 anni dal giorno del 
versamento ovvero da quello in cui è stato accertato il diritto 

alla restituzione

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

1 no no

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

7
Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive.
T.U. n. 445/2000 e ss.mm.ii.

Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

1 si no

TAR E RICORSO 
STRAORDINARI

O AL 
PRESIDENTE 

DELLA 
REPUBBLICA- 

ART 8 E 
SEGUENTI DEL 

DPR 1119/71

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

8 TARSU: Istanza di accesso agli atti LEGGE 241/1990 ART. 22 E SS
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

30 no no /

TAR - ricorso al 
difenzore civico 

http://www.normat
tiva.it/do/atto/expo

rt

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro

9 TARSU: Istanze sgravio 
D.Lgs. 507/93 e s.m.i.- regolamento comunale di 

contabilità
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 gg dal 
ricevimento 
dell'istanza

no no /

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

SETTORE FINANZIARIO: SERVIZIO FINANZIARIO-ECONOMATO -TRIBUTI-RESPONSABILE: MARIA CRISTINA TORREGGIANI

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 1
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PROCEDIMENTI

1 2 3 4 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

nr descrizione procedimento riferimenti normativi

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento 
finale  (con recapiti 
telefonici e casella 

posta elettronica)

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no)

modulistica e 
indicazioni per 
presentazione 

istanze

elenco allegati  all'istanza

ufficio per la presentazione 
delle istanze (con orari, modalità di 

accesso, indirizzi, recapiti telefonici e 
casella posta eletrronica)

modalità richiesta 
informazioni (con tutte le 

informazioni e i recapiti necessari)

termine per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

procedimento per il 
quale il provvedimento 

può essere sostituito da 
una dichiarazione 

dell'interessato? (Si/No)

Silenzio 
Assenso 
(si/no)

termine per la 
conclusione del 
procedimento 

con il "silenzio-
assenso"

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 

mancato rispetto 
dei termini

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione)

modalità per 
effettuazione 

pagamenti

nome del soggetto che 
esercita il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia (con modalità di 

attivazione, recapiti telefonici e 
posta elettronica)

SETTORE FINANZIARIO: SERVIZIO FINANZIARIO-ECONOMATO -TRIBUTI-RESPONSABILE: MARIA CRISTINA TORREGGIANI

10 TARSU: rimborsi
D.Lgs. 507/93 e s.m.i.- regolamento comunale di 

contabilità
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 gg dal 
ricevimento 
dell'istanza

no no /

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

11 TARSU: Accertamenti
D.Lgs. 507/93 e s.m.i.- regolamento comunale di 

contabilità
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ no

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

entro il 31/12 
del 5° anno 

successivo a 
quello in cui la 

denuncia 
doveva essere 

presentata

no no /

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro - Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

12
IMU: Istanze diaccesso agli agtti/informazioni 

generiche 
art. 22 e ss legge 241/1990 -Art. 13 del D.L. n. 201 del 

2011 - D.Lgs. 504/92 e s.m.i.
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 gg dal 
ricevimento 
dell'istanza

no no /

TAR - ricorso al 
difenzore civico 

http://www.normat
tiva.it/do/atto/expo

rt

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

13 IMU: accertamenti
Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 - D.Lgs. 504/92 e 

s.m.i.Regolamento comunale IMU  
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ no h

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

il 31.12 del 5° anno 
successivo a quello 
in cui la denuncia 

doveva essere 
presentata

no no /

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

14 IMU: istanze di  rimborso
Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 - D.Lgs. 504/92 e 

s.m.i. – Regolamento comunale IMU
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

180 giorni dal 
ricevimento 

della richiesta
NO NO /

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/ /

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

15
TARES: istanza diacecsso agli atti- 

informazioni generiche
D.L 210.2011- art 14- regolamento comunale  tares-

Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 gg dalal 
richiesta

NO NO NO

TAR - ricorso al 
difenzore civico 

http://www.normat
tiva.it/do/atto/expo

rt

/ /

segretario comunale 
Dr.ssa Mariarosaria 

Lanzaro Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

16 TARES: accertamenti Art. 14 d.l. 201/2011 -L.296/2006 e loro s.m.i
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ no

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

31.12 del 5° 
anno 

successivo a 
quello di in cui 

la dichiarazione 
o il versamento 

sono stati o 
avrebbero 

dovuto essere 

no no no

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

Dr.ssa Mariarosaria 
Lanzaro Fraz. Susella,1 

0383/99004 
comuneroccasusella@vir

gilio.it 
comune.roccas@pec.pro

vincia.pv.it

17 TARES: Istanza di rimborso
Art. 14 d.l. 201/2011 -L.296/2006 e loro s.m.i.-

regolamento comunale tares
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

no no no

ricorso in 
commissione 

tributaria- 
possibilità di 

sollecitareil potere 
di aututotutela 

della PA

/

Dr.ssa Mariarosaria 
Lanzaro Fraz. Susella,1 

0383/99004 
comuneroccasusella@vir

gilio.it 
comune.roccas@pec.pro

vincia.pv.it

18
CONTABILITA': PREDISPOSIZIONE DEL 
BILANCIO DI PREVISIONE E RELATIVI 

ALLEGATI

DEC. LGS. 267/2000- REGOMANETO 
COMUNALE DI CONTABILITà

Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ NO

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

31.12. 
DELL'ANNO 

PRECEDENTE
ALL'ESERCIZI

O 
FINANZIARIO 

CUISI 
RIFERISCE, 

SALVO 

no no no /
COMMISSARIO 

STRAORDINARIO

19
FINANZIARIO: PREDISPOSIZIONE DEL 

RENDICONTO
DEC. LGS. 267/2000- ART. 227 E SS-  

REGOMANETO COMUNALE DI CONTABILITà
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ NO

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30.04. 
DELL'ANNO 

SUCCESSIVO 
ALL'ESERCIZI

O 
FINANZIARIO 

CUISI 
RIFERISCE, 

no no no /

20
FINANZIARIO: SALVAGUARDIA EQUILIBRI 

DI BILANCIO
DEC. LGS. 267/2000- ART. 193 E SS-  

REGOMANETO COMUNALE DI CONTABILITà
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ NO

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30.09 no no no /
COMMISSARIO 

STRAORDINARIO

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 2
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nr descrizione procedimento riferimenti normativi

Unità 
organizzativa 
responsabile 

istruttoria

ove diverso, 
responsabile 

ufficio 
competente 

all'adozione del 
provvedimento 
finale  (con recapiti 
telefonici e casella 

posta elettronica)

Procedimento 
ad istanza di 
parte (si/no)

modulistica e 
indicazioni per 
presentazione 

istanze

elenco allegati  all'istanza

ufficio per la presentazione 
delle istanze (con orari, modalità di 

accesso, indirizzi, recapiti telefonici e 
casella posta eletrronica)

modalità richiesta 
informazioni (con tutte le 

informazioni e i recapiti necessari)

termine per 
l'adozione del 

provvedimento 
espresso

procedimento per il 
quale il provvedimento 

può essere sostituito da 
una dichiarazione 

dell'interessato? (Si/No)

Silenzio 
Assenso 
(si/no)

termine per la 
conclusione del 
procedimento 

con il "silenzio-
assenso"

strumenti di 
tutela 

amministrativa e 
giurisdizionale 
dell'interessato 

anche con 
riguardo al 

mancato rispetto 
dei termini

link ad 
eventuale 

servizio on 
line (o tempi 

previsti per la sua 
attivazione)

modalità per 
effettuazione 

pagamenti

nome del soggetto che 
esercita il potere 

sostitutivo in caso di 
inerzia (con modalità di 

attivazione, recapiti telefonici e 
posta elettronica)

SETTORE FINANZIARIO: SERVIZIO FINANZIARIO-ECONOMATO -TRIBUTI-RESPONSABILE: MARIA CRISTINA TORREGGIANI

21
FINANZIARIO: ASSESTAMENTO 

GENERALE DI BILANCIO
DEC. LGS. 267/2000- ART. 175 E SS-  

REGOMANETO COMUNALE DI CONTABILITà
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ NO

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

Entro il 30.09 no no no /

22 FINANZIARIO: LIQUIDAZIONE FATTURE D.L. 78/2009-ART. 9
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI PRESENTAZIONE DELLA FATTURA

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 GG no no no
RICORSO 
GIUDICE 

ORDINARIO- 
/

SEGRETARIO 
COMUNALE- Dr.ssa 
Mariarosaria Lanzaro 

Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

23 FINANZIARIO
DEC. LGS. 267/2000- REGOLAMENTO 

COMUNALE DI CONTABILITA'
Ufficio finanziario- 
tributi economato  

/ SI

Ufficio tributi: Fraz. Susella n.1 
Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.it 
pec. 

Comune.roccas@pec.provinci
a.pv.it Apertura al Pubblico: 

ogni giorno dalle ore 09,00 alle 
ore 12,00

Ufficio tributi: Fraz. Susella 
n.1 Tel. 0383.99004 

comuneroccasusella@virilio.i
t pec. 

Comune.roccas@pec.provinc
ia.pv.it Apertura al Pubblico: 
ogni giorno dalle ore 09,00 

alle ore 12,00

30 GG DALLA 
EMISSIONE 

DELPROVVEDI
EMNTO DI 

LIQUIDAZIONE 

no no no
RICORSO 
GIUDICE 

ORDINARIO- 

SEGRETARIO 
COMUNALE- Dr.ssa 
Mariarosaria Lanzaro 

Fraz. Susella,1 
0383/99004 

comuneroccasusella@vir
gilio.it 

comune.roccas@pec.pro
vincia.pv.it

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 3


